’smnlo GROUP THONG BAO TUYEN DUNG

Vi tri tuvén dung:

1. Nhén vién Ké hoach Dau tu:

86 lwong : 1 nguoi

Noi lam viéc: Hai Phong

Mo ta cong viéc:

Phéi hop voi cac bd phan, phong ban khéc trong Tap doan dé 1ap ké hoach trién khai
du an dam bao tién do va hiéu qua.

banh gia, tham dinh cac du an khi co yéu cau.

Lap cac hd so dy an theo dung qui dinh.

Lam dau mdi dé thyc hién cac thii tuc chuan bi dau tu dy an.

X4y dyng va dam phan hop dong v6i cac nha thau va nha cung cap.

Tham muu, dé& xuét lya chon nhitng nha thau co du nang luc, kinh nghi¢m dé thuc
hién cac goi thau.

Lap ké hoach d4u thau dya trén ké hoach du 4n da duoc duyét.

Tham dinh, xét duyét ho so du thau.

Nghién ctru, dé xuit cac giai phap vé kién truc, thiét ké cua cac du an.

Danh gia, thim dinh chit luong cac giai phap vé thiét ké, kién trac khi c6 yéu cau

Yéu cau:

Tét nghiép dai hoc hé chinh quy nganh: Kinh té xay dung, quan 1y xay dung céc
truong DPH GTVT, Xy dung.

C6 it nhat 3 nam kinh nghiém lam cong tac ké hoach, dau tu tai cac don vi dau tu,
hodc thi cong xay lap cong trinh.

C6 kha nang xir Iy tinh hudng, giai quyét van dé va giao tiép hiéu qua;

Thanh thao cac k¥ ning vi tinh vin phong va phian mém lién quan;

Quyén lyi:

Ky hop dong lao dong, bao hiém va cac ché do khac cua cong ty;
Moi truong lam viéc nang dong, chuyén nghiép;

Muc luong tur 12tr — 18tr.

2. Phé phong Ké hoach Dau tw:

86 lwong : 1 nguoi

Noi lam viéc: Hai Phong

Mo ta cong viéc:




Tham muu va dé xuat cic cong tac lién quan vé ké hoach va nghién ctru tinh toan hiéu
qua dau tu dy 4n.

Theo dbi, kiém tra, danh gia tién do thuc hién dy an; tham muu, dé& xuat cac bién phap
kiém soat, diéu chinh tién do nhim dam bao tinh kha thi ciia ké hoach.

Nghién ctru, tinh toan, danh gia hiéu qua dau tu ctia cac du 4n va bao cdo dé xuit Ban
TGP quyét dinh dau tu; Tham muu cho Ban Téng Giam ddc phuong an dau tu di an
dat hiéu qua t8i wu nhAt.

Theo ddi tién do thuc hién chung cta cac hop dong véi nha thau va phdi hop véi cac
phong ban ¢6 lién quan giai quyét cac vudng mac chung trong qua trinh thuc hién hop
dong.

Tham gia vao cac cong viéc khac ctia Cong ty khi c6 yéu cau tir Ban TGD.

Yéu cau:

Tét nghiép dai hoc hé chinh quy nganh: Kinh té xay dung, quan 1y xay dung céc
truong PH GTVT, Xay dung.

C6 it nhét 3 nam kinh nghiém & vi tri tuong dwong.

C6 kha ning xtr Iy tinh hudng, giai quyét van dé va giao tiép hiéu qua;

Thanh thao cac k¥ niang vi tinh vin phong va phan mém lién quan;

Quyén lyi:

Ky hop dong lao dong, bao hiém va cac ché d6 khac ctia cong ty;
Moi truong lam viéc nang dong, chuyén nghiép;

Murc luong tur 20tr — 30tr.

3. Nhdn vién phdp ché:

So6 lwong tuyén dung: 01 nguoi

Dia diém lam viéc: Hai Phong

Mo ta cong viéc:

Tham muu x4y dung hé thong vin ban phap 1y ctia Cong ty;

Du bao cac chinh sach phép luat va quan ly rui ro;

Kiém so4t cac hoat dong phap 1y cua Cong ty;

Nghién ciru va tu van phap luat cho Hoi dong quan tri, Ban lanh dao va cac phong
ban trong hoat dong kinh doanh cua Cong ty diing quy dinh phép luat;

Dy thao, ra soat cac hop dong ciia Cong ty dam bao tinh quy chuan, phép 1y; Phat
hién céc ndi dung bat 1¢i do doi tac soan thao dé tu van, dé xuat cho Ban lanh dao giai
phép toi uwu kha thi; Chu tri gidi quyet cac phat sinh tranh chap gitra cac bén (n€u co);

Nghién ctru, soan thao va xay dung “Hop dong mau” ddi véi nhitng giao dich c6 gia
tri 16n hodc thuong xuyén ky két ciia Cong ty dé trinh lanh dao phé duyét;

Soan thao tai liéu, vin ban phap 1y lién quan dén quan tri doanh nghiép;

Tu van vé cac thi tuc hanh chinh lién quan trong qué trinh hoat déng cua Cong ty;




Giai thich, hudéng dan 4p dung quy dinh cua phap luit va cac quy dinh, quy ché hoat
dong nodi bd cua Cong ty;

Ho tro hoic tham gia hoat dong gidm sat tuan thu phéap 1y cta cac phong ban trong
Cong ty;

Cap nhat, tong hop, gi6i thiéu vin ban phap luat méi ban hanh cé lién quan thiét thuc
dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

Yéu cau:

Tt nghiép Pai hoc Luit chuyén nganh kinh té hodc trong duong;

C6 tbi thiéu 2 nam kinh nghiém thyc hanh luat;

Tiéng Anh : St dung thanh thao cac k¥ ning dic biét k§ nang viét;

C6 kién thirc chic chin vé phap luat Viét Nam dic biét 1a phap luat vé doanh nghiép,
kinh doanh, bat dong san, xay dung, dau thau, dau tu, lao dong;

C6 tu duy phan bién; k¥ nang trinh bay, dién giai ¥ tuong ngan gon, thuyét phuc;

Co k¥ nang td chure thuc hién cong viéc hi¢u qua;

Co tinh than hoc hoi va chiu duoc ap luc cong viéc cao;

C6 tinh than trach nhiém cong viéc cao.

Quyén lyi:

Ky hop dong lao dong, bao hiém va cac ché do khac cua cong ty;
Moi truong lam viéc nang dong, chuyén nghiép;
Luong 12tr -15tr.

4. Trwéng Ban kiém sodt:

So6 lwong : 1 nguoi

Noi lam viéc: Hai Phong

Mo td cong viéc.

Kiém soat toan b hé théng tai chinh va viéc thuc hién cac quy ché cua cong ty: Kiém
tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thyc va mic do can trong trong quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc cong tac ké toan, théng ké va 1ap bao céo
tai chinh.

Tham dinh/ soat xét bao co tinh hinh kinh doanh, b4o céo tai chinh theo cac dinh ky
cua Tap doan va cac cong ty thanh vién.

Ban hanh Quy dinh ni by cia Ban Kiém soat. Dinh ky hang nam, xem xét lai Quy
dinh ndi bd cua Ban Kiém soat, cac chinh sach quan trong vé ké toan va bao céo.

Chiu trach nhiém vé cac van dé lién quan dén bo phan kiém soat ndi bo.

Tham gia soan thao va trinh Hoi dong quan tri ban hanh cic ndi quy, quy ché hoat
dong cua Tap doan. Tham muu cho Hoi dong quan tri phé duyét va théng qua cac noi

quy, quy ché hoat dong cua cac don vi thanh vién

Kiém soat dinh ky viéc tuan tha cac phong, ban nghiép vy, chi nhanh, Cong ty thanh
vién thuc hi¢n céc chi dao cua Tap doan.




Téng hop, phan tich va danh gia cac van dé phat sinh tai cdc phong ban hang thang
theo cac phong ban chirc nang.
Kiém so4t hiéu qua sir dung ngan sach trén tirng hang muc can phai chi cta cac phong
ban.
Kiém soat viéc phan quyén.
Quan tri rui ro toan hé théng.
Téng hop, phan tich va danh gid cac mdi truong bén ngoai tic dong dén hoat dong
cua Cong ty va Tap doan.
Bao c4o dinh ky 1én HPQT céc nghiép vu kiém soét cia Tap doan.
Yéu cau:
- Tbt nghiép dai hoc Kinh té quéc dan, dai hoc Tai chinh ké toan, chuyén nganh ké toan
C6 chimg chi kiém toan;
C6 it nhat 03 nam kinh nghiém 1am viéc véi vi tri twong duong
Tinh tinh trung thuc, nhiét tinh, c6 trach nhiém voéi cong viéc, ham hoc hdi va cau tién
Dinh hudng lam viéc, gin bo 1au dai véi Cong ty
C6 chimg chi kiém toan vién.
Quyén lpi:
Ky hop dong lao dong, bao hiém va cac ché d6 khac cta cong ty;
Moi truong lam viéc nang dong, chuyén nghiép;
Luong, thuéng va cac ché do dai ngo.
Ho so dw tuyén: Bao gdm céc gidy to sau:
Pon xin viéc;
CV ca nhan: mo ta chi tiét qua trinh hoc tap va cong tac;
So yéu 1y lich c6 dan anh 4x6 (06 thang gan nhét): c6 xac nhan cua dja phuong noi cu
tra;
Céc loai vin bang ching chi: ban sao cong ching;
Gidy khai sinh: ban sao cong ching;
Chtng minh nhan dan, ho khau thuong tra: ban sao cong chiing;
Gidy kham strc khoé (3 thang gan nhit): xac nhin cua bénh vién.
Thong tin lién lac:
Ung vién ndp hd so du tuyén tryc tiép tai Tap doan Sao Po: S6 768B Ngb Gia Tu,
phuong Thanh T6, quan Hai An, Hai Phong hodc gui qua dia chi email:
trangdt@saodogroup.com.

Han cudi cuing nhan hd so vao ngay 03/03/2022 (hd so d nhan khong tra lai).

Moi thong tin chi tiét vui long lién hé:
+ Mrs Trang - Tel: 0915 183 096 — 02253 814 301
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